
ขั�นตอนการปฏิบัติงานหลัก

วัตถุประสงค์

บทนํา

ข้อเสนอแนะ

ภาพท่ี 1 ขอมูลการไดรับจัดสรรงบประมาณรายจาย คณะทรัพยากรธรรมชาติ ยอนหลัง 17 ปี

หลักเกณฑ์ว �ธีการปฏิบัติงาน

เอกสารอางอิงและ
ตัวเลมฉบับสมบูรณ

ยุทธศาสตรชาติ
(พ.ศ. 2561-2580)

แผนแมบทภายใต
ยุทธศาสตรชาติ 

(พ.ศ. 2561-2580) 

แผนพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 12

แนวทางการจัดทําคําขอฯ
แนวทางการใชจายงบประมาณ

ของมหาวิทยาลัย

เพ่ือใหผูปฏิบัติงานการจัดทํางบประมาณรายจาย
คณะทรัพยากรธรรมชาติ สามารถปฏิบัติงานเป็น
มาตรฐานเดียวกัน และสามารถปฏิบัติงานแทนกันได
1

เพ่ือใหผูท่ีเก่ียวของมีความรูความเขาใจเก่ียวกับ
ระเบียบ หลักเกณฑ วิธีปฏิบัติ และขัน้ตอนการจัดทํา
งบประมาณรายจาย คณะทรัพยากรธรรมชาติ

2

 ช่ือโครงสรางแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ มีการปรับเปล่ียนทุกปี
ใหยึดตามเอกสารประกอบการบริหารงบประมาณรายจายของ
มหาวิทยาลัย
การแจงจัดทํารายละเอียดคําของบประมาณรายจายประจําปี
สามารถแจงสาขาวิชา/หนวยงานดําเนินการจัดทําคําของบ
ประมาณรายจายประจําปีลวงหนาได โดยใชแนวทางการจัดทํา
คําขอของมหาวิทยาลัยของปีท่ีผานมา เพ่ือใหสาขาวิชา/หนวยงาน
มีชวงเวลาในการจัดทําคําของบประมาณใหรอบคอบขึน้ และคณะ
สามารถจัดทํารายละเอียดคําของบประมาณในภาพรวมไดทันตาม
เวลาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด
จัดทําแบบฟอรม/รางขอมูลรายละเอียดคําขอใหกับสาขาวิชา/
หนวยงาน เพ่ือลดขัน้ตอนและลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน
แนบรายละเอียดคําของบประมาณทัง้รายการท่ีขอตัง้และรายการท่ี
ไดรับจัดสรรของสาขาวิชา/หนวยงาน ยอนหลัง 3 ปี เพ่ือประกอบ
การตัดสินใจแกผูบริหาร ในการจัดทําคําของบประมาณปีปัจจุบัน
ใหสาขาวิชา/หนวยงานมีการจัดทําบันทึกสถิติการใชงานครุภัณฑ
ท่ีไดรับการจัดสรรในทุกรายการ 

1.

2.

3.

4.

5.

     งบประมาณเป็นส่ิงสําคัญในการบริหารงาน โดยรัฐบาลกําหนดใหหนวยงานของรัฐ       
จัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปี ตามระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงานตาม
ยุทธศาสตรตัง้แตปีงบประมาณ พ.ศ. 2546
     มหาวิทยาลัยสงขลานครินทรไดรับจัดสรรบงบประมาณใน 7 แผนงาน และ 14
ผลผลิต/โครงการ โดยคณะทรัพยากรธรรมชาติ ไดรับจัดสรรงบประมาณรายจายประจําปี
ในแผนงานท่ี 4) แผนงานยุทธศาสตรพัฒนาศักยภาพคนตลอดชวงชีวิต ผลผลิตท่ี 2.    
 ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ประกอบดวย คาครุภัณฑ คาท่ีดินและ
ส่ิงกอสราง 1 ปี และเงินอุดหนุนสําหรับโครงการอันเน่ืองมาจากพระราชดําริและศูนยวิจัย

ภาพท่ี 2 ขัน้ตอนการปฏิบัติงานหลักการจัดทํางบประมาณรายจาย

การจัดทํางบประมาณรายจ่าย คณะทรัพยากรธรรมชาติ มหาว �ทยาลัยสงขลานคร �นทร์
สุทธาพร ทัสโร คณะทรัพยากรธรรมชาติ มหาว �ทยาลัยสงขลานคร �นทร์ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 90110

คู่มือปฏิบัติงาน เร ��อง

     จากการศึกษาขอมูล 17 ปียอนหลัง พบวา คณะทรัพยากรธรรมชาติไดรับจัดสรรงบ
ประมาณรายจายลดลงทุกปี  ทัง้นี ้เน่ืองจากสํานักงบประมาณมีการปรับลดงบประมาณ
ทําใหการจัดทํางบประมาณรายจายในรายการท่ีเหลืออยู จําเป็นตองดําเนินการอยาง
รอบคอบ ละเอียดถ่ีถวน เพ่ือลดขอผิดพลาดในการจัดทําคําของบประมาณรายจาย   
 และลดการใชเงินรายไดคณะสมทบเป็นคาใชจายดังกลาว


